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La Guiainstruccional de Moodle 4 Online se ha creado para el beneficio de los docentes

y administradores funcionales de la Universidad de Puerto Rico que utilizan la instancia

online.upr.edu. Su propdsito es proveer informacion acerca de las caracteristicas, cambios

y mejoras en la nueva version de Moodle 4. Incluye ademas, descripciones e instrucciones
para la creacion y configuracion de actividades y recursos en la plataforma, y las

funcionalidades de Moodle para la accesibilidad digital.

La nueva version provee un moderno estilo visual y es consistente entre los diferentes
dispositivos. Asimismo, los instructores podran brindar visibilidad a los participantes acerca
de las acciones requeridas para cada actividad o recurso, las condiciones o criterios de
finalizacion, las fechas de apertura y cierre de cada, y las restricciones, si corresponde.
Ademas, de acuerdo con la configuracion realizada a cada actividad, los estudiantes
podran ver desde el Area Personal y el Calendario, las tareas importantes en una linea
de tiempo, y podran anticipar los plazos de cada actividad y administrar su tiempo de

manera mas eficiente.

ﬂqoo(”e Home Dashboard My courses Q 4O ev

Download course content

Mindful course creation 2022

~

o 0

Participants Grade Competencie "mmm Mindful course creation

.

v ...and breathe! Coune  Purtcipents  Orades >

Create your course and give your learners a mindful, stress-free experience with the new features of Moc

=l Al == U =
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Se comparten las siguientes contestaciones a dudas y preguntas que surgen con

frecuencia por parte de los docentes usuarios de Moodle en la UPR.

¢Dondey cémo
acceder al Sistema
de Gestion de
Aprendizaje
(Moodle) de la UPR?

AAcceda a online.upr.edu e inicie sesion
(Log in) con sus credenciales institucionales.

. _ ALas cuentas institucionales se manejan en
¢, Qué puedo hacer si Portal UPR.
olvidé mi ASi necesita restablecer su contrasefia
contrasena? institucional, acceda a portal.upr.edu, y
oprima el enlace Forgot Password?

’ ACuando acceda a Moodle (online.upr.edu),

¢Donde puedo dirijase a la seccion Mis cursos.

acceder amis AVera sus cursos actuales y pasados.
cursos? Ademas, podra ordenar los cursos por

nombre o por fecha de acceso.
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Nueva apariencia y mejor experiencia para los docentes y estudiantes.
Consistencia en el disefio entre diferentes dispositivos.

Activacion del modo de edicion mas facil y accesible.

= =4 =4 =

Integracién de recorridos de usuario (user tours) actualizados de Moodle para
orientar a los usuarios acerca la nueva apariencia de Moodle y brindar sugerencias
rapidas sobre las caracteristicas claves y las nuevas funcionalidades.

1 Integracion del editor de texto Atto y el kit de herramientas de accesibilidad de
Brickfield para identificar problemas de accesibilidad y brindar recomendaciones.
Las mejoras en el editor de texto en Moodle 4 facilitan el manejo de la plataforma
paralas personas que utilizan navegacion por palabras claves o lectores de pantalla.

71 lconos de los recursos y actividades son mas sencillos y resaltados dentro de
cuadrados por colores de acuerdo con su funcion:

o Recursos: identificados en color azul y representa contenido, ya sea de un
libro, archivo o péagina.

o Actividades: se clasifican en los colores verde, naranjay , segun su funcion:

A Verde: actividades de comunicacion
A Naranja: actividades de colaboracion
A actividades de evaluacion

1 La actividad Tareas (Assignment) integra un area para escribir las instrucciones y
similar al cuestionario, permite establecer un limite de tiempo.

1 Se permite incluir una calificacién aprobatoria (passing grade) como una condicion
de finalizacion de una actividad (Activity completion).

T En todas | as actividades y recursos, Se pue
de cambio de conteni doo

1 Los detalles de cada curso se muestran en una barra ubicada en la parte superior
del curso, y se agregaron nuevos vinculos y funciones en una columna titulada Mas.

1 El banco de preguntas ahora se accede desde la barra de navegacion del curso, en
la seccion Mas (More) y se afiadieron nuevas columnas.

1 Otras caracteristicas descritas en las secciones Nuevas funciones para actividades
y recursos, Cambios importantes en Moodle 4 y Mejoras en la version 4.2.
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Moodle 4 incluye una pagina de inicio renovada, en la cual los usuarios pueden acceder
a diferentes contenidos de manera rapida. Para iniciar sesion en la plataforma, acceda a
online.upr.edu y haga clic en icono de candado, ubicado en la esquina superior derecha
de su pantalla.

® i, v ® Q6

78
LA MEIOR BOUCAS

Iniciar sesion
Bienvenidos y bienvenidas al Sistema de Gestion de Aprendizaje
en Linea de la Universidad de Puerto Rico

La Universidad de Puerto Rico cuenta con miles de cursos a distancia en nuestra oferta tradicional
presencial y maltiples programas académicos en linea, tanto a nivel subgraduado como graduado.

iEstudia en la mejor U de PR!

Los empleados y estudiantes, deben ingresar con su cuenta institucional, oprimiendo el
botén Continue with UPR Microsoft 365 Account.

@ Universidad
“227 de Puerto Rico

LA MEJOR EDUCACION A TU ALCANCE

Pagina Principal > Entrar al sitio

Acceder

Continue with UPR Microsoft 365 Account

Si usted ya tiene su cuenta institucional iniciada en su equipo, el sistema la reconocera y

accedera inmediatamente a la plataforma, sin tener que ingresar sus credenciales.
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De lo contrario, Moodle le llevara a la .
Y Microsoft
pantalla de inicio de sesion de Microsoft,

) _ Pick an account
en donde debera colocar sus credenciales.

rEI asldasess @upr.edu

—I— Use another account

Ademas, los usuarios pueden descargar la aplicacion Moodle para dispositivos
moviles Android o0 iOS.

Aplicacion Movil i S
MOODLE — > = 7

What's New

New festures and impeovements are:
= Suppert for push notifications with enhanced end-to-
end privecy moee

Play Store ' Google Play

Nota: Para crear y configurar actividades, se
recomienda utilizar una computadora.

En la parte inferior de la plataforma, se proveen el enlace directo para descargar la
aplicacion, o puede acceder desde aqui: https://download.moodle.org/mobile/

SGA Institucionales Aplicacion movil Apoyo y tutoriales

Accede aqui a las diferentes instancias de
Moodle del Sistema UPR.

Descarga aqui la aplicacion mévil de Moodle @
para iPhone y Android.

Correos electrénicos institucionales para el
apoyo en la plataforma Moodle.

Ver listado Ver listado
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En la pantalla principal, se provee acceso rapido a sus cursos, a las opciones de

configuracion, a los recursos de apoyo e informacion relacionada con la plataforma.

/g« Universidad
& G Puerto Rico i es A @ Q 9o

LA MEJOR EDUCACION A TU ALCANCE

Estudia un programa de calidad 100% en linea en la mejor universiaaa ae
Puerto Rico

La<U PR cuenta con mdltiples programas académicos en linea acreditados, tanto a nivel subgraduado como graduado \?

certificaciones de programas profesionales.

Ver mas

Universidad de Puerto Rico en Linea

En este portal estudiantes y docentes del sistema UPR encontraran sus cursos a distancia. Para

asistencia, favor utilizar los enlaces a continuacion.

SGA Institucionales Aplicacion movil Apoyo y tutoriales
Accede aqui a las diferentes instancias de Descarga aqui la aplicacion movil de Moodle Correos electronicos institucionales para el
Moodle del Sistema UPR. para iPhone y Android apoyo en la plataforma Moodle
Ver listado Ver listado
& Universidad de Puerto Rico Enlaces UPR Apoyo técnico Redes Sociales

LA MEJOR EDUCACION A TU ALCANCE

. Correo electronico eguir en las siguientes
La Universidad de Puerto Rico, como °
institucion pablica de educacion superior, tiene . Tutoriales y otros enlaces °
a encomienda por ley de se pueblo de . .
.
Puerto Rico sono con los ideales de una . . .
sociedad democratica como la nuestra . .

© Moodle Institucional - UPR en Linea 2023.

Usted se ha identificado como il
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Acceso rapido

En el area superior de acceso rapido, el usuario puede:

1 Acceder ala seccion Mis cursos, al oprimir el logo de la Universidad de Puerto Rico.

1 Ver el total de cursos activos en el icono en forma de libro . Al pasar el cursor
encima del icono, se desplegara una lista de sus cursos y podra acceder a ellos, al

hacer clic en cada uno. Ademas, si presiona el icono, accedera al Area Personal.

1 Oprimir el icono de un marcador de pagina [*] si desea guardar la pagina de la

plataforma como favorita (Bookmark).

En el area de configuracion, el usuario puede cambiar de idioma; ver notificaciones; ver
0 enviar mensajes; ver o editar su perfil de usuario; ver calificaciones, calendario, archivos

privados e informes; editar sus preferencias; cambiar su rol (limitado) y cerrar la sesién.

En las opciones del perfil de usuario, podra colocar o cambiar su foto de perfil y otros

detalles en su cuenta.

s 0 B Q 2

_ \ X
Calificaciones I

Mensajes Preferencias

Usted se ha identificado como
.|

Cerrar sesion (

Preferencias Cambiar rol a...

2 Perfil

® Cerrar sesién

Inicio del sitio
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Mis cursos

La seccion Mis cursos presenta todos los cursos en los que esta inscrito un usuario (como

instructor y como estudiante). Ademas, se observa al inicio, el menu de navegacion de la

plataforma, el cual accede a diversas areas:

T

= =4 =2 =4

Area personal: contiene la descripcion de cursos, linea de tiempo y calendario
Inicio del sitio: provee acceso a la pantalla principal de la plataforma
Calendario: muestra los eventos pasados y futuros por curso, o de todos los cursos
Insignias: &rea para ver y buscar las insignias que ha obtenido en todos los cursos

Todos los cursos: seccion que muestra la oferta de cursos disponible en todas
las unidades de la UPR

En Mis cursos, se muestra el bloque Vista general de curso, anteriormente ubicado en

el Area Personal. Los usuarios pueden ver el titulo, la categoria, el nombre corto y el

porcentaje de cumplimiento de cada curso. Asimismo, puede destacar o archivar un curso,

haciendo clic en los tres puntos verticales ubicados en la esquina derecha de cada curso.

#%% Universidad
\‘9‘ de Puerto Rico  EE(12) 3

LA MEJOR EDUCACION A TU ALCANCE

Mis cursos > Moodle Institucional - UPR en Linea > Mis cursos

@ Areapersonal | 4% Iniciodelsitio | # = Calendario

B Todos los cursos

Vista general de curso

Todos A Buscar Ordenar por nombre del curso v Tar]eta v

- - - - - - - - - - - - - =

No mostrado a los estudiantes No mostrado a los estudiantes
0% completado H 100% completado H 8% completado

UPR-AC Vicepresidencia de Programas Profesionales y a Distancia  Guia Instruccional de Moodle 4 Online 8



Los usuarios también pueden:

V Limitar o filtrar los cursos que desean ver, entre las opciones Todos, En progreso,
Futuros, Pasados, Destacados o Archivados.

~ Todos

En progreso

Futuros
Pasados
Destacados 106-MO3 |
T PROF OFlI
Archivados

V Ordenar el desglose de los cursos por nombre del curso, nombre corto o altimo

Ordenar por nombre del curso v

~ Ordenar por nombre del curso

acceso.

Ordenar por nombre corto

Ordenar por Gltimo acceso

V Seleccionar el tipo de vista del directorio de cursos, entre tarjeta, lista o resumen.

v Tarjeta
Lista

Resumen

UPR-AC Vicepresidencia de Programas Profesionales y a Distancia  Guia Instruccional de Moodle 4 Online 9



Area Personal (Dashboard)

En esta seccion, el usuario puede ver los cursos accedidos recientemente, una linea de

tiempo de las actividades pendientes, y el calendario de un curso o de todos los cursos.

Si usted es instructor, puede personalizar su Area Personal, habilitando el modo de

edicion.

i tasadaso .

" Nota 1: En el Area Personal (Dashboard) solo mostrara un
1 | maximo de 2 semanas en el pasado, para las actividades

Nota 2: Los estudiantes no veran actividades en el dashboard a
menos que tengan acceso para verlas en el curso. Es decir, si una
tarea esta restringida a la vista de una leccion, la tarea no
aparecera en el dashboard hasta que se active su visibilidad.

La linea de tiempo permite al estudiante ajustar la busqueda de actividades pendientes,

por niumero de dias 0 meses, por tipo o nombre de actividad, y ordenar por fecha o por

cursos. Ademas, podra ver la fecha y hora de vencimiento y el requisito de cumplimiento

de cada actividad, y acceder directamente a ésta.

Linea de tiempo

[ Ordenar por fecha v Buscar port

viernes, 24 de marzo de 2023

23:50 e i o o
Se cierra Cuestionario - UPR AC-PruebaMoodled

jueves, 30 de marzo de 2023

2359 RN I
Vencimiento de Tarea - UPRRP-Certinno-001

Intente resolver el cuestionario ahora

Agregar entrega

UPR-AC Vicepresidencia de Programas Profesionales y a Distancia

Guia Instruccional de Moodle 4 Online 10



En el calendario, tanto los participantes como los educadores y facilitadores, podran ver
las actividades de un curso o de todos los cursos en la fecha en que vence o venci6 cada
una. Los usuarios pueden acceder directamente a una actividad, presionando en la fecha

correspondiente.

Calendario

Ak

Nuevo evento

Todos los cursos

4 fehrero marzo 2023 abril ™
Lun Mar Miaé Jue Vie Sab Dom
1 2 3 £y 5

B 7 a8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

@ 21 22 23 2L 25 26

@ Seab... ® Secie...
27 28 29 30 31

@ Vencl...

Moodle permite que los usuarios puedan importar o
exportar los calendarios.

11
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Cuando se accede por primera vez a un curso, Moodle muestra un recorrido de usuario
(user tour) con graficos que le ayudan a explorar la configuracion de la plataforma. En el
recorrido, se muestra el nuevo y mejorado indice del curso. Dentro de cada curso, los
usuarios pueden activar o desactivar el indice del curso, visualizar el contenido del curso
y acceder al menu de navegacion desde el area central. Asimismo, pueden navegar en el
curso tanto en el area central como desde el panel del indice del curso.

) ) indice del curso
> Bienvenida al curso

v Médulo 0: Comienzo del ...

_RECURSOS Y ACTIVIDADE...

@ Prontuario del curso
O Confirmacién de Reciboy L...
O Foro de presentacion

_RECURSOS COMPLEMENT... Arrastra y suelta actividades para reordenar el

contenido del curso.

Terminar tour

Introduction to Statistics &...

Acceso a recursos de infor...

indice del curso

Este indice se ubica en la parte izquierda de la pantalla de un curso. Se puede contraer
para liberar mas espacio y facilitar la navegacion, y se desplaza de forma independiente

al area central. Para abrir el panel del indice del curso, presione el icono de una lista =,

ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla. Para cerrarlo, oprima la X.

— Un;:emrsle(ztag Rico Pagina Principal Ung%islleciﬁg& o Pagina Principal

= . Curso e indi
= At Toelhee 2lel surse Cerrar Indice del curso

> Bienvenida al curso

Bienvenida al

~ Mdédulo 0: Comienzo del ...

UPR-AC Vicepresidencia de Programas Profesionales y a Distancia  Guia Instruccional de Moodle 4 Online 12



La integracion de los indicadores de finalizacion de actividad en el indice del curso,
constituye uno de los cambios en Moodle 4. Los indicadores estan representados por
circulos situados al lado izquierdo de cada elemento, que simbolizan lo que el participante

ha completado y lo que falta por realizar.

® Si el circulo estda sombreado, significa que ya se completé esa actividad.
() Si el circulo no esta sombreado, significa que la actividad no ha sido completada.

% Universidad

. Pagina Principal Area personal Mis cursos Apoyo~ UPR Online A C
de Puerto Rico 9 P P poy aQa a2l @

UPRP-2023S1-ESTA3106-M03 / Mddulo 0: Comienzo del curso / Foro de presentacion
> Bienvenida al curso

Vv Médulo 0: Co... @

4 N
Foro Configuracién Calificacién avanzada Suscripciones Informes

_RECURSOS Y ACTIVIDADE...

Prontuario del curso
onfirmacién de Recibo y L... Por hacer: Hacer publicaciones en el foro: 1

Foro de presentacién

Q Este foro ha sido habilitado para que te presentes de manera cr
_RECURSOS COMPLEMENT... Q . primera semana del curso ESTA 3106. Puedes utilizar una foto d
. animal, lugar, pensamiento o meme) que te identifique con el #

Indicadores de ‘ ? - .
finalizacion Compfarte por qué te identificas clon lafoto o lmaggn que has e
- - datos importantes que nos permitan conocerte mejor. Puedes ¢

informacién que te describa incluyendo intereses, talentos, pasaj
familia, o anécdotas divertidas. Comenta o responde a tus comparieros que mas te llamaron la atenciorn

> Médulo 2: Clasificacién y... presentaciones.

> Médulo 1: Introduccién a...

Vamos, animate. jSeamos Creativos!

> Examen Parcial (Médulos...

Area central

Al presionar sobre un elemento del indice del curso, se abrira automaticamente en el area
central. En la parte superior, el usuario puede ver el nombre del curso, la seccién de tema
y el elemento donde se encuentra.

UPRP-202351-ESTA3106-MO3 / Modulo 0: Comienzo del curso / Foro de presentacion

&
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Area central

En el area central, podra ver todo el contenido de un curso; y al seleccionar un elemento
en el indice del curso, inmediatamente se mostrara en esta area. Ademas, a medida que
se desplaza por el area central, el indice del curso también seguira la ruta y resaltara la
ubicacion. Asimismo, las secciones se pueden colapsar (ocultar) y expandir en el area

central y en el indice del curso.

Las actividades y los recursos se encuentran dentro de cuadros y sus condiciones de
finalizacion estan ubicadas a la derecha de cada elemento. Las condiciones de finalizacion

mMAas comunes son: ver, hacer un envio, hacer un intento y recibir una calificacion.

% Universidad s s e . _ ) am
= = s Pagina Principal Area personal Mis cursos Apoyo~ UPR Online A Prof v
7 de Puerto Rico 2 P P poy ir aQ a # eofesor )
X
INSTRUCCIONES GENERAL... E Ejercicios de practica Lecciones 1.1y 1.2

_RECURSOS (MATERIAL RE...

Leccion 1.1 Estadistica Des...

Ver
@ Leccion 1.2 Tipos de variab... E Tarea L1.1 Poblacién y Muestra
Hacer un envio

Leccién 1.2 Tipos de variab...
Recibir una calificacion
Leccién 1.3 Niveles de med...

O Foro de Preguntas y Respu...

Ver
_TAREAS Y ACTIVIDADES Quiz L1.2 Tipos de Variables

S " o Recibir una calificacion
Ejercicios de practica Lecci...

Tarea L1.1 Poblacién y Mue...
2 Y ﬂ No disponible hasta que: La actividad Tarea L1.1 Poblacién y Muestra esté marcada como realizada

Cuando una condicién de finalizacién configurada ha sido
cumplida, el cuadro cambiara de color gris a color verde, y el
sistema indica que fue 0f ldecotdm 0O

. +~ Hecho: Ver
Tarea L1.1 Poblacién y Muestra
Por hacer: Hacer un envio

Por hacer: Recibir una calificacion

- |

Nota: Para que una actividad sea identificada como completada, el
estudiante debera cumplir con todas las condiciones de finalizacion.
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Menu de navegacion del curso

En el area central, debajo del titulo de un curso, se presentan las opciones del menu de
navegacion del curso. Los usuarios con rol de estudiante, solo ven las opciones
Participantes, Calificaciones (Grades) y Competencias. Mientras que un usuario con rol de
instructor tiene acceso a funciones adicionales, tales como Configuracion (Settings),
Informes (Reports) y el enlace Mas (More). Para regresar a la pantalla inicial del curso,

oprima Curso en el menu.

Teoria Administrativa

Configuracién Participantes Calificaciones Informes Més v

Banco de preguntas

Banco de contenido

Finalizacion del curso
Oprima aqui para

Insignias
regresar a la pantalla
inicial del curso. . Competencias
Filtros

Publicado como herramientas LTI
Kit de Accesibilidad
Papelera de reciclaje

Reutilizacién de curso

1. La secciébn Configuracion muestra la informacién general del curso: nombre,

visibilidad, formato, apariencia, y duracién, entre otras configuraciones.

Curso Configuraciéon Participantes Calificaciones Informes Mas v

Editar la configuracion del curso

Expandir todo

v General
Nombre completo @ TEORIA ADMINISTRATIVA

del curso

Nombre corto del @ UPRP-2023S1-ADMI3005-M
curso
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Activar visibilidad del curso

De forma predeterminada, todos los cursos estan ocultos a los estudiantes, por
tanto, cada docente debera hacer visible cada uno de sus cursos, una vez estén
listos. Para ello, en la configuracion del curso, dirijase a la seccién Visibilidad del

curso, cambie la opcién a Mostrar y guarde los cambios.

Visibilidad del curso @ Ocultar #

Ocultar
Fecha de inicio del @ osto s H 2023

Curso

| 00 || 00s |

19
1
1

1
1
1)

Fecha de finalizacion @ ‘ 24 % H diciembre
del curso

|| 20234 || 00% || 004 | @ @ Habilitar

Nota: las fechas de inicio y finalizacion del curso, dependeran de los
calendarios académicos cada unidad o recinto.

En todas las opciones de configuracion que edite para un curso, recuerde oprimir el

boton Guardar cambios y mostrar.

> Descripcion

> Formato de curso

> Apariencia

> Archivos y subida

> Rastreo de finalizacion
> Grupos

> Renombrar rol ©

> Marcas

Guardar cambios y mostrar Cancelar
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2. Enla seccién Participantes, puede ver, afiadir y eliminar participantes del curso y (si
esta permitido), manejar los grupos y los permisos. También puede aplicar filtros de
bldsqueda de los participantes, y acceder a los detalles de un participante en especifico

para ver los informes y registros de actividad de éste.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

‘ Usuarios matriculados s ‘ Matricular usuarios

Usuarios matriculados

@*

+  Afadir condicion Limpiar filtros Aplicar filtros

21 participantes encontrados

Coincidir| Cualquiera # || Seleccionar

NombreABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTU\/WX‘(Z

Apellido(s) RP¥™8 ~ & ¢ D E F G H | J K L M N N O P QR ST UV WX Y Z

e
Ultimo acceso al

Nombre / Apellido(s) * Direccion de correo Teléfono Roles Grupos curso Estatus

o - - - - - - —

Para crear, editar o eliminar Grupos en su curso, dirijase a la lista desplegable de la

parte superior izquierda de la pantalla y seleccione Grupos.

Curso Configuracion Participantes

Usuarios matriculados $ Matricular usuarios

Matriculaciones \
Usuarios matriculados

lados

Métodos de matriculaciéon
Grupos

tleccionar

Agrupamientos

Vision general
Permisos

Permisos

Otros usuarios

Comprobar los permisos
Import Enrolls
Nombre A'B CDETFGH I JKLMNRN
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3. La seccion Calificaciones le lleva al libro de calificaciones del curso. En la lista
desplegable de la parte izquierda, puede seleccionar las opciones de vista y de
configuracion del libro. Puede oprimir los 3 puntos que aparecen al lado derecho de
cada elemento o seccion para acceder a otras mas opciones de clasificacion, estilo, y

visibilidad. Utilice las barras vertical y horizontal para desplazarse en la pantalla.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v
g 1 ) Seleccionar grupos visibles
Informe del calificador - Buscar usuarios . - Filtrar por nombre ~
Todos los participantes
¥ Informe del calificador
Historial de calificacion TEORIA

ADMINISTRATIVA

Informe de resultados

Informe general Asignaciones

Vista Simple

e 2 direc cor e ONO  ses ccion 2.3 e Leccidn 3
Resumen de calificaciones Direccién de correo Telefono [ Tarea Leccién 2.3 [ Tarea Leccion 3.2

Construir

Usuario

onfiguracion

Configuracién Calificaciones
Ajustes de la calificacion del curso

Preferencias: Informe del calificador

Escalas
Resultados

Letras de calificacion

. Promedio general 13.79 11.47
S

En esta seccion, también puede crear categorias para agrupar las calificaciones, y
afiadir item de calificacion y de resultado. Para ello, dirijase a la lista desplegable y
escoja Configuracion de Calificaciones (Gradebook setup). Asimismo, puede editar

las ponderaciones y otras acciones de configuracion de las categorias y de los items.

Configuracién Calificaciones - Afiadir ftem de calificacion Agregar item de resultado Afadir categoria
Calificacién
Nombre Ponderaciones@ méxima Estado Acciones  Seleccionar
~ TEORIA ADMINISTRATIVA Suma ses O Todos
$ O 240 Examen 0| 199 |% 100.00 0

10O NOTA CURSO

Suma a

~ 1 Asignaciones O 31537 |%

Excluir calificaciones vacias Asignaciones
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4. Enlaseccion Informes puede acceder a los informes habilitados en la plataforma, tales
como desglose de competencias, registros de actividad, participacion, y finalizacion,
entre otros. En los informes, se pueden detallar a qué recursos y actividades de un
curso se ha accedido, cuando y por quién. Entre los diversos tipos de informes, los

cuales se acceden desde el menu principal del curso, se describen los siguientes:

1 Registros (Logs): genera un informe filtrado que muestra informacion sobre una
actividad o estudiante en particular.

1 Registros activos (Live logs): provee un informe que muestra toda la actividad del
curso, registrada en la hora anterior. Incluye informacion acerca de la fecha, hora,
direccién IP de conexién, nombre, y accion de cada participante del curso.

1 Actividad del curso (Activity report): genera un informe simple sin filtrar que puede
ordenar por encabezado de columna que muestra toda la actividad en el curso.

1 Estadisticas generales (Overview statistics): genera gréficas de los usuarios
matriculados en el curso.

1 Participacién en el curso (Course participation): proporciona una lista ordenable
gue muestra a todos los miembros de la clase, con detalles sobre un recurso o
actividad en particular. Puede ver quién ha visto un recurso o enviado una actividad.

1 Finalizacion de la actividad (Activity completion): genera una lista de todos los
participantes y muestra si han completado o no las actividades.

Nota: Los informes de finalizacion de actividad solo estan disponibles si la opcién
fHabilitar seguimiento de finalizacion (Enable completion tracking) @ésta marcado
Si en su curso. Si la finalizacion de actividad esta habilitada para el curso, los
instructores pueden establecer criterios de finalizacién para actividades o recursos.

Curso Canfiguracion Participantes Calificaciones Informes Mas ~

4 N\
Informes

Desglose de Competencias
Registros

Registros activos

Actividad del curso
Estadisticas generales
Participacion en el curso

Finalizacion de la actividad
. J
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5. La seccidén Mas agrupa otras configuraciones, como el banco de preguntas mejorado;

el banco de contenido H5P; acceso a las opciones o criterios de finalizacion del curso,

a las insignias y competencias que se hayan habilitado o se deseen crear/habilitar para

el curso; el kit de accesibilidad y a las opciones para Reutilizacion de curso.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v

é )

Banco de preguntas

Banco de contenido

Finalizacion del curso

Insignias

Competencias

Filtros

Publicado como herramientas LTI
Kit de Accesibilidad

Papelera de reciclaje

\ Reutilizacién de curso y
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Como regresar a la pagina del curso

Cuando se encuentre dentro de algun recurso o actividad, observe en el area superior la
ruta de navegacion del elemento accedido. Para regresar a la pagina del curso, haga clic

en la identificacion de su curso, ubicado en el primer lugar de la ruta de navegacion.

Identificacion del curso Ruta de navegacion de
Unidad de UPR, afio y semestre, codificacion y seccion esta actividad Foro

! ]

I
UPRP-202351-ADMI3005-L03 / Mdédulo 0: Comienzo del curso / Foro de presentacion

=/ Foro de presentacion

Foro Configuracion Calificacién avanzada Suscripciones Informes Mas

Por hacer: Hacer publicaciones en el foro: 1

Menu de navegacion de la actividad Foro

actividad. Ademas, la primera opcién del menu de navegacion hace

@ Las opciones del mena de navegacion dependen del tipo de recurso o
referencia al recurso o actividad que haya accedido.

Esta nueva funcion de navegacion del curso, permite a los estudiantes
encontrar y acceder facilmente al contenido del curso.
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#<A;: AOF <= MF : MJKG

Moodle 4 muestra un nuevo Modo de edicion para todo el contenido de un curso, el cual
se puede activar o desactivar en la parte superior derecha de la pantalla. Para activarlo,
mueva el botdn hacia el lado derecho y para desactivarlo, hacia la izquierda. Las opciones
para editar cualquier otro elemento se encuentran ubicadas en la parte derecha de cada

elemento, representado por un icono de tres puntos verticales.

En la siguiente figura, se muestran y se describen diferentes funciones y acciones en la

pantalla de un curso en Moodle.

Activar/desactivar el
modo de edicion

I

: : i i i ; P
.: Universidad P4gina Principal  Area personal Mis cursos  Apoyo~ UPR Online Q a o ) v | Modo de edicion @D

de Puerto Rico

X Bulk edit #*

_ Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v
> Bienvenida al curso (
I 4+ Agregar un blogue l
R Rignecie curs Editar nombre/titulo de
D ., . .
la seccién principal Respondus LockDoww

Browser -

@, Editar seccién principal Afadir bloques para
diferentes funciones

adicionales

bro — (Ej. Respondus, Quickmail,

i— upr.edu entre otros)

.|
Horas de oficina: IEEG—_———\licrosoft Teams)

FoRo G—. Editar/configurar
@ Foro de avisos #° Secciones

¢ Editar ajustes

secundarias
« Mover z
B Afadir una actividad o un recurso ® Ocultar ] (tEmaS/modUIOS)
® Duplicar .
Afadir secciones © Asignar roles
h @ Borrar
[ J
Afadir mas Afadir elementos (actividades y
secciones de temas recursos) de esta seccion
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Mover elementos o secciones

Para mover elementos o secciones, oprima los tres (3) puntos verticales y escoja
Mover, o deje presionado el cursor en cualquier lugar dentro del cuadro donde se
encuentra el elemento, arrastrelo (hacia arriba o hacia abajo) y suéltelo. Observara

un icono de flechas formando una cruz, lo que significa que esta listo para moverse.

Y CONSULTA Por hacer: Elija una opcion
Confirmacién de Recibo y Lectura del Prontuario #*
FORO Por hacer: Hacer publicaciones en el foro: 1
Foro de presentacion Y
No mostrado a los estudiantes

Edicidon de secciones de temas

En Moodle 4, puede agregar una seccion de tema entre otras secciones de tema, y no
tiene que desplazarse hasta el final de la pagina para hacerlo. Esta nueva alternativa
aflade una seccion a la vez. Recuerde activar el modo de edicion para poder afiadir o editar

secciones de tema.

Pagina Principal Area personal Mis cursos

FORO °
Foro de Preguntas y Respuestas | Médulo 5

‘ Anadir una actividad o un recurso Acceder a las opciones

' Anadir secciones '
Médulo Q (1)

‘ Afadir una activi
' Anadir secciones '

Modulo Q

%,

de configuracién de
una seccion de tema

Editar solo el titulo de
la seccion de tema
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Entre las opciones de configuracion de una seccién de tema, puede:

i Editar el contenido de la seccién o tema: titulo, descripcion, formato de letra,
afiadir multimedios, entre otra configuracion.

9 Destacar la seccidén o tema, lo que permite resaltarla tanto en la parte central
como en el indice del curso.

9 Odcultar, mover o borrar todo el contenido de la seccién o tema.

Creacion de actividades y recursos

Los cursos que se ofrecen a través de Moodle integran diversos elementos, identificados
como actividades y recursos, para apoyar el aprendizaje. Para afadir uno de estos

elementos, recuerde activar el modo de edicion.

a -0 (J v Modo de edicion @)

Oprima la opcién Afladir una actividad o un recurso, al final de la seccién donde desea

anadir el elemento.

H5P
Objetivos del curso &

Anadir una actividad o un recurso

También, con las actualizaciones de la version 4.2, ahora puede agregar una actividad o

recurso en cualquier lugar del area central del curso, sin tener que desplazarse hasta el final

de una seccion. Para ello, pase el cursor sobre una region y aparecera un icono del signo

d e 0 s hagaoclic en el icono y Moodle mostrara el selector de actividad.

@ FORO
Foro de avisos #*

H5P
Objetivos del curso #*
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Una de las caracteristicas de Moodle 4, permite que los usuarios identifiquen rapidamente
los tipos de actividad por color. Los nuevos iconos de actividad en Moodle han sido
codificados por colores para hacer referencia a su funcion en el curso. A continuacion, se

describe lo que significa cada uno de los colores de los iconos.

1 Azul - actividades y recursos de contenido (archivo, carpeta, etiqueta, libro,

leccion, galeria, pagina o URL)
1 Anaranjado - actividades de colaboracion (base de datos, foro, glosario, wiki)
1 Verde - actividades de comunicacion (chat, consulta, encuesta)

1 Rosa - actividades de evaluacion (cuestionario/quiz, taller, tarea)

Evaluacion Contenido
Cuestionario (Quiz) Archivo Leccion
Taller (Workshop) Area de texto  Libro
Tarea (Assignment) Carpeta Pagina

Galeria Paquete
Herramienta SCORM
externa URL
Comunicacion Colaboracion
Chat Base de datos
Consulta Diario
Encuesta Eleccion de grupos
Encuestas predefinidas Foro

Glosario
Wiki

Cuando se elige afadir una actividad o recurso, Moodle muestra una ventana con el

selector de actividad, que contiene los elementos disponibles.
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Anadir una actividad o un recurso X

| Buscar

Destacados Actividades Recursos

Area de texto y

Archivo medios Asistencia Base de datos BigBlueButton Carpeta

w e w e w 0 w 0 w 0 v O
Certificado Contenido

Cengage Simple Chat Consulta interactivo Cuestionario

w0 w e w 0 w0 w0 W 0
Eleccion de Encuestas Galeria de Caja-

Diario grupo Encuesta predefinidas Foro de-Luz...

v 0 w 0 w 0 w0 w O w 0

B A -

Herramienta

GeoGebra Glosario Group Members H5P externa HatPot
w0 w 0 w 0 v O w0 v O
Juego - Juego - Juego - Juego - Imagen Juego -

Ahorcado Criptograma Crucigrama oculta Millonario Juego - Sudoku
w 0 w e w 0 w O w 0 w O

(=]
E E
McGraw Hill Paquete de
Leccion Libro Campus Pagina contenido IMS  Paquete SCORM
w 0 w 0 w 0 w O w 0 w O
Programador Taller Tarea Turnitin V2 URL Wiki
w e w0 * O w e w e it O

Las actividades no principales o que son complementos de Moodle, tales como H5P y
BigBlueButton, entre otros, mantienen su icono original; mientras que los juegos, estan
representados por mosaicos.
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Elementos separados por cuadros

En Moodle 4, las actividades y los recursos aparecen dentro de un cuadro, para separar
cada elemento y facilitar su movimiento, visibilidad y edicién. Para editar una actividad o
recurso, oprima el icono de tres puntos ubicado al lado derecho del elemento. Las opciones
de ajustes pueden variar segun el elemento, e incluyen mover, ocultar, duplicar o borrar
elementos. También puede mover secciones o elementos arrastrando y soltando, tanto en
el indice del curso como en el area central del curso.

@ FORO
Foro de avisos &

£ Editar gjustes

+ Mover
+ | Afadir una actividad o un recurso @& Ocultar
t® Duplicar
Afadir secciones Opciones de configuracion de o | @ Asignar roles
una actividad T Borrar

g Recomendacién: Finalizacion de actividad automaéatica

En todas las actividades y recursos de Moodle, la opcién configurada por defecto
admite que el estudiante marque manualmente la finalizacién de la actividad. Se
recomienda que el instructor configure la actividad c on | a a |IMostrartaat i v a
actividad completada cuando se cumplan las condicionesd dgtermine los criterios
de cumplimiento. De esta forma, una vez el estudiante cumpla con los criterios
establecidos, Moodle marcara la actividad como completada, de forma automatica.

Para habilitar esta funcion, acceda a la configuracién de la actividad y en la seccion
Finalizacion de actividad (Activity Completion) marque los criterios que desea
establecer, los cuales pueden variar por actividad y recurso.

v Finalizacion de actividad
Rastreo de finalizacion @ | Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones  # «

El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

a

Requerir ver

a

Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad @

) El estudiante debe obtener una calificacion de aprobado para completar esta actividad @

a8

El estudiante debe entregar esta actividad para completarla
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Creacion de Meta-enlace de cursos

La funcién Meta-enlace de curso (Course meta-link) hace posible que un curso llamado
meta curso, integre los participantes de otros cursos. Esta funcién es util para los docentes
que tienen varias secciones de un mismo curso. Para ello, el docente debe seleccionar
una de las secciones del curso para ser designada como principal (Meta Curso) para

realizar el proceso de integrar las restantes secciones (meta enlaces).

@ Importante: La funcién Meta-enlace NO copia
contenido en las secciones enlazadas, solo provee

acceso a los participantes.

Se utilizara el ejemplo de 3 secciones de un mismo curso, asignadas a un docente:

1 RUM-2023S1-ESPA3101-010
1 RUM-2023S1-ESPA3101-030
1 RUM-2023S1-ESPA3101-050

El docente debe decidir cual de los cursos (secciones) sera el meta curso y cual(es) sera(n)

meta enlaces. Para este ejemplo, se distribuyen de la siguiente manera:

ESPA 3101 010

Meta Curso

ESPA 3101 030 ESPA 3101 050 Meta Enlaces

Para iniciar el proceso, el docente debe acceder al curso identificado como Meta Curso y
seguir los siguientes pasos.
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Paso 1: Crear los grupos

En el curso principal (Meta Curso), acceda al menu Participantes, y en la lista desplegable

ubicada en la parte superior izquierda de la pantalla y seleccione Grupos.

Curso Configuracion Participantes

Usuarios matriculados $ Matricular usuarios

Matriculaciones A
Usuarios matriculados

lados

Métodos de matriculacion
Grupos

leccionar

Agrupamientos
Visién general
Permisos
Permisos
Otros usuarios
Comprobar los permisos
Import Enrolls

NombreABCDEFGHIJKLMNN

Comience creando el grupo del Meta Curso y luego, los grupos de las demas secciones.

Oprima el boton Crear grupo, asigne el nombre del grupo que le permita identificar a la
seccion, y presione en Guardar cambios. Repita este paso por cada seccion (grupo) que

desee crear.

Grupos / Crear grupo

CURSO BASICO ESPANOL I: Grupos

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v
v General
Nombre del grupo (1] [ 019 ]
Nimero de identificacién del @
grupo
Descripcion del grupo 1 X A~ v Tiv g O« B 7 U & X X -

Nota: La cantidad de grupos debe ser igual al total de secciones, incluyendo al Meta Curso.

UPR-AC Vicepresidencia de Programas Profesionales y a Distancia  Guia Instruccional de Moodle 4 Online 29



Paso 2: Afadir los estudiantes al grupo del meta curso

V Haga clic en el grupo que corresponde a la seccion del Meta curso (en este ejemplo,
el grupo 010) y oprima el botén Afadir/quitar usuarios.

RUM-2023S1-ESPA3101-010 Grupos

Grupos Miembros de: 010 (0)

fooo

030 (0)
050 (0)

Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios

V Seleccione todos los usuarios (incluyendo al docente) que se muestran en el cuadro
de la derecha (Miembros potenciales) y oprima el botdn del centro, Afiadir.

Agregar/quitar usuarios: 010

Miembros del grupo Miembros potenciales

Ninguno ‘ Estudiante (27)
~ Anadir

Quitar =

V Cuando todos los usuarios aparezcan en el cuadro Miembros del grupo, oprima el

boton Regresar a los grupos.

Agregar/quitar usuarios: 010

Miembros del grupo Miembros potenciales

Estudiante (27)

- Afadir

Quitar =

Opciones de busqueda )

Regresar a los grupos
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Paso 3: Crear los Meta Enlaces

Vv Dirijase a la lista desp|egab|e de la Curso Configuracion Participantes

seccién Participantes, y escoja

L1

Métodos de matriculacion. Grupos

Matriculaciones

Llciiariac matricyladac 31 01

GIapos
Grupos
V' Luego, afiada el método Métodos de matriculacion
Meta-enlace de curso.
Nombre Usuarios
Matriculacién manual 0
Acceso de invitados 0
Auto-matriculacion (Estudiante) 0
Base de datos externa 28

,
Afadir método | Elegir...

T —

V Busque en la lista desplegable, el primer curso que desea enlazar, o escriba la
nomenclatura completa del curso. Cuando el sistema reconozca el curso,

O

seleccionelo y se desplegara en la parte superior de la lista. Luego, escoja el grupo
al cual vinculara ese curso, y oprima el boton Afiadir método.

v Meta-enlace de curso

Enlazar curso a b¢ RUM—202351—ESPA3‘IO‘I—O3O

RUM-2023S1-ESPA3101-V¥

4

Agregar al grupo 030

Anadir método Cancelar

*Repita el Paso 3 por cada curso que desee enlazar al Meta Curso.*
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Cuando haya finalizado el proceso, corrobore que haya vinculado los cursos correctos.
En la columna Usuarios, podra constatar la cantidad de participantes de cada

curso/seccion.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Info

Métodos de matriculacion s

Metodos de matriculacion

Nombre Usuarios
Matriculacién manual 0
Acceso de invitados 0
Auto-matriculacién (Estudiante) 0
Base de datos externa 28
Meta-enlace de curso (RUM-2023S1-ESPA3101-030 CURSO BASICO ESPANOL 1) 30
Meta-enlace de curso (RUM-2023S1-ESPA3101-050 CURSO BASICO ESPANOL 1) 27
Q Recomendaciones para el proceso de Meta Curso
1 Laintegracion de todo el contenido debe realizarse solo en el Meta curso.

1 Solo debe activar la visibilidad del Meta curso, y dejar ocultos los meta enlaces.
Si activa la visibilidad de los cursos fimeta enlacesq los estudiantes tendrian

visible dos (2) secciones de un mismo curso y podria crear confusion.

1 Se sugiere que afiada un aviso o area de texto al inicio del Meta curso, que

indique a los estudiantes que ese curso provee acceso a diferentes secciones.
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Moodle 4 ha integrado nuevas caracteristicas, funcionalidades y mejoras. A continuacion,

se muestran estas modificaciones y mejoras.

(v Notificacion de actualizacion de contenido

Esta opcion se encuentra al final de la ventana de configuracion de una actividad o
recurso. Al marcar el encasillado, significa que cuando se agrega o se actualiza un
elemento, los estudiantes recibirdn una alerta, ya sea una notificaciéon automéatica
en su teléfono o una notificacién en su correo que indica que algo se ha agregado
o cambiado e incluye un enlace para que puedan acceder. El mensaje que recibirian
los estudiantes al oprimir el enlace del cambio, le llevara directamente a la tarea.

> Restricciones de acceso
> Finalizacion de actividad
> Marcas

> Competencias

( Enviar notificacion de actualizacion de contenido @ ]

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

) Cambio de nombre en recurso Etiqueta (Label)

El recurso, anteriormente conocido como Etiqueta (Label), ahora se llama Area de
texto y medios, el cual sirve como espaciador en una pagina de curso en Moodle.

Se puede usar para afadir texto, imagenes o multimedia, entre otros recursos.

Destacados Todos Actividades I Recursos |

( )
E E
Area de texto y Galeria de Caja-
Archivo medios Carpeta de-Luz... Group Members Libro
v @ i 0 v 6 v O v O w 0
——
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Accesibilidad de Atto

Otra mejora importante es la accesibilidad de Atto, creadas por la Asociacion de
Usuarios de Moodle. Atto es el editor de texto predeterminado en Moodle, el cual
permite a los usuarios ingresar contenido, iconos y funciones, similares a otros

procesadores de texto. Las dos mejoras de la accesibilidad de Atto consisten en:

1. Los lectores de pantalla anuncian cuando se encuentra el editor Atto y si un

botdn esté aplicando o eliminando un estilo.

2. Los botones Comprobador de accesibilidad (Accessibility checker) y
Ayudante del lector de pantalla (Screen reader helper) ahora aparecen en
la primera fila de la barra de herramientas, por lo que no es necesario

expandir la barra de herramientas.

Instrucciones de (7]

1 A~ B I J~ 9~ ==
actividad

lif
[if
do
2

© (4 W & W O wp =@

—

Comprobador de accesibilidad l

Ayudante de lector de pantalla @

Calificacion aprobatoria para completar actividad

Caracteristica que se puede aplicar a todas las actividades calificables. Es una
configuracion que permite que el instructor o facilitador pueda establecer una

calificacién de aprobacion como requisito para completar una actividad.

v Finalizacion de actividad

Rastreo de (7] | Mastrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones =
finalizacion

Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad @

El estudiante debe cbtener una calificacion de aprobado para completar esta (7]
actividad

El estudiante debe entregar esta actividad para completarla

Se espera finalizar @ = = = = + | O Habilitar
en
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@ Reutilizacion del curso

En Moodle 4, todas las funciones de reutilizacion del curso estan agrupadas en
un solo lugar, donde puede importar, realizar copia de seguridad (fbackx ap o
restaurar un curso. Para utilizar estas funciones, acceda al curso deseado y en el

menu de navegacion del curso, presione en Mas y luego, Reutilizacion de curso.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Banco de preguntas
Bienvenida al curso Ranco de contenido

Finalizacién del curso

Insignias

Competencias

Filtros

Publicado como herramientas LTI
Kit de Accesibilidad

Papelera de reciclaje

Reutilizacion de curso

Moodle le llevara a la pagina para ejecutar las funciones de reutilizacion del curso,

cuya opcion por defecto es Importar.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v

Ll

Importar

Copia de seguridad
Restaurar 2. Configuracion inicial = 3. Configuracion del esquema = 4. Confirmacio
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Importar

Funcion que permite al instructor importar el contenido de un curso a otro en
Moodle, sin borrar el contenido existente. Para realizar el proceso, acceda al curso
vacio o donde desea importar el contenido de otro curso y en las alternativas de

Reutilizacion del curso, seleccione Importar.

Para copiar contenido de otras instancias de Moodle,

Nota: La funcion Importar solo funciona para cursos
dentro de la misma instancia de Moodle: online.upr.edu.
debe utilizar la funcion Restaurar.

Moodle mostrara los pasos a seguir en la parte superior de la pantalla.

1. Seleccion de cursos: En este paso, debe escoger el curso cuyo contenido
desea copiar o escribir su nomenclatural en el espacio provisto, y oprimir

Buscar. Luego, marque el circulo del curso deseado y presione Continuar.

Importar S

1. Seleccion de cursos = 2. Configuracion inicial = 3. Configuracion del esquema = 4. Confirmacion y revision = 5. Realizar la importacion

Encontrar un curso desde el que importar datos:

Seleccione un curso Cursos totales: 2
Nombre corto del curso Nombre completo del curso
UPRP-2022S1-ESPA3101-L03 ESPANOL BASICO |
@ UPRP-2022S1-ESPA3101-L06 ESPANOL BASICO |

UPRP-2022S51-ESPA3101 Buscar

Continuar

1 La nomenclatura de un curso en Moodle contiene el siguiente orden: siglas del recinto o unidad, afio
académico y semestre o trimestre, codificacion del curso y la seccién, separado por guiones.

Ejemplo UPRP-2023S1-ESPA3101-L06
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2. Configuracion inicial: Paso para elegir las configuraciones que desea importar.
Se sugiere que utilice las opciones pre-seleccionadas de Moodle y oprima Saltar
al ultimo paso, si desea copiar todo el contenido del curso o presione

Siguiente, si prefiere escoger solo algunas secciones o elementos.

1. Seleccién de cursos = 2. Configuracion inicial = 3. Configuracion del esquema = 4. Confirmacion y revision = 5. Realizar la

Importar configuraciones

O Incluir anulaciones de permisos
Incluir actividades y recursos
(J Incluir bloques

Incluir archivos

O Incluir filtros

[J Incluir eventos del calendario

B Incluir banco de preguntas

Saltar al dltimo paso [EeENIIET w

3. Configuracion del esquema: En este paso, seleccione las secciones y
elementos en especifico que desea importar. Al final, oprima el botén Siguiente
para continuar con el proceso, o Anterior para editar la configuracion en el paso

previo.
1. Seleccion de cursos = 2. Configuracion inicial = 3. Configuracion del esquema = 4. Confirmacion y

Incluido:

Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)
Bienvenida al curso
iBienvenidos al curso Espanol Basico...

Avisos generales del curso E)
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4. Confirmaciény revision: Paso que muestra la configuraciéon y el contenido que
se importara. La marca de cotejo v significa que la configuracién o el elemento
se incluird, y la x, implica que se excluira. Puede revisar todo el contenido, antes
de iniciar el proceso de importacion. Si necesita modificar alguna configuracion,
oprima el boton Anterior; de lo contrario, presione en Realizar la importacion.

1. Seleccion de cursos » 2. Configuracion inicial = 3. Configuracion del esquema = 4. Confirmacion y revision = 5. Realizar la

Importar configuraciones

. . . x
Incluir anulaciones de permisos
. - v
Incluir actividades y recursos
Incluir bloques &
v

Incluir archivos
Elementos incluidos:

Bienvenida al curso .

iBienvenidos! Conceptos v

Basicos de Estadisticas

p..
Avisos generales del i
curso &)

X

Las reuniones
sincronicas se

Anterior Cancelar Realizar la importacion

5. Realizar laimportacion: Durante este paso, Moodle mostrar4 una barra con el
porcentaje del proceso de importacién realizado hasta finalizar.

‘ Importar : ‘
1. Seleccion de cursos = 2. Configuracion inicial = 3. Configuracion del esquema = 4. Confirmacion y revision = 5. Realizar la importacion = 6.

ahora - 79.6%

6. Completo: Una vez finalizada la importacién, oprima el boton Continuar para
regresar a la pagina principal del curso donde inici6 el proceso.

1. Seleccion de cursos = 2. Configuracién inicial = 3. Configuracion del esquema = 4. Confirmacién y revision = 5. Realizar la importacién = 6. Completo

Importacion completada. Pulse para volver al curso. X

Continuar
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Copia de seguridad

Proceso que se utiliza para realizar copias de seguridad (backup) como resguardo
del contenido o para ser restaurado en otro curso. Esta funcién se utiliza para copiar
contenido de cursos que se encuentran en diferentes instancias de Moodle. Veamos
un ejemplo de un curso que fue disefiado en la instancia desarrollo.upr.edu y se

desea trasladar su contenido a un curso a online.upr.edu.

Para realizar una copia de seguridad, iniciar sesion en la instancia de Moodle donde

se encuentra el curso, acceda al curso y siga los siguientes pasos:

Paso 1: En las alternativas de Reutilizacion de curso, elija Copia de seguridad y

deje marcadas las opciones preseleccionadas de Moodle.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Copia de seguridad #

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revisién » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Com

Configuracion de la copia de seguridad
(J IMS Common Cartridge 1.0

_J Incluir usuarios matriculados

Incluir contenido del banco de contenido
Incluye el estado del usuario en contenido como actividades H5P

Incluir archivos heredados de curso

Saltar al dltimo paso Cancelar
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Paso 2: En la parte inferior de la pantalla, oprima el botdén Saltar al ultimo paso si
desea copiar todo el contenido del curso. De lo contrario, oprima Siguiente, para
seleccionar el contenido especifico que desea copiar y siga las instrucciones que

se muestren hasta finalizar el proceso.
Cuando inicie el proceso de realizar la copia de seguridad, Moodle mostrara una
barra con el porcentaje de ejecucion del proceso.

Copia de seguridad #

1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revision = 4. Ejecutar copia de seguridad = 5. Completar

1 minuto 33 segundos - 22.8%

Paso 3: Cuando esté lista la copia de seguridad del curso, oprima Continuar y

luego, descargue el archivo de Moodle (.mbz) en su computadora.

|. Copia de seguridad * ‘

1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revision = 4. Ejecutar copia de seguridad = 5. Completar

El archivo de copia de seguridad se creo con éxito X

Continuar

© Requerido
Zona de copia de seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad
Zona de copia de seguridad privada de usuarioe

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar  Restaurar

backup-moodle2-course- - lunes, 10 de julio de 2023, 10:15 23 MB Descargar  Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad t
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Restaurar

Es un proceso en el cual se descomprime una copia de seguridad en una nueva
ubicacion en Moodle. La funcion Restaurar (Restore) es util para transferir
contenido de otras instancias de Moodle (diferentes a online.upr.edu). Para llevar a
cabo este proceso, el usuario debe primero realizar una copia de seguridad del
curso que desea copiar. Luego, en las opciones de Reutilizacion de curso, escoja

Restaurar y siga las instrucciones a continuacion:

V Hagaclicen Sel ecci one u mparaabuscdr ela@hvo .mbz en su
computadora o dispositivo de almacenamiento, o puede arrastrar y soltarlo en el

cuadro correspondiente.

Curso de prueba

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v

“»

Restaurar

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos (1] Seleccione un archivo...

®

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para afiadirlos

V Cuando Moodle haya reconocido el archivo, presione Restaurar.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Més v

AL

Restaurar

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos @ Seleccione un archivo...

[ copia_de_seguridad-moodle2-course

nu.mbz
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V Moodle mostrara los pasos a seguir en la parte superior de la pantalla.

1. Confirmar: En este paso, se presentan los detalles de la copia de
seguridad y del contenido a restablecer. Al final de la pantalla, oprima

Continuar.
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v
Restaurar :

1. Confirmar = 2. Destino = 3. Ajustes = 4. Esquema = 5. Revisar = 6. Proceso = 7. Completar

Detalles de la copia de seguridad

Tipo Curso

Formato Moodle 2

Modo General

Fecha realizacion miércoles, 12 de julio de 2023, 17:52
Versién de Moodle 4.2.1 (Build: 20230612)

Copia de seguridad versién

URL de la copia de seguridad

Actividades Médulo Titulo Informacién de usuario
@® URL &
[ Recurso X
[ Recurso 2

Seccién: Semana Exdmenes Finales Incluido en la copia de seguridad (sin informacién de usuario)

Actividades »
Informacién de
Médulo Titulo usuario
(1 X

Cuestionario

Continuar
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2. Destino: Este paso es muy importante porque el usuario decide donde
se restablecera la copia de seguridad. Usualmente, el docente restaura
la copia de seguridad en el mismo curso donde inicié el proceso, por
tanto, dirijase a la seccion Restaurar en este curso, seleccione la opcion
que corresponda, y luego, Continuar. Tome en consideracion que si elije
ABorrar el contenido del curso actual

recuperar el contenido eliminado.

Restaurar en este curso

Fusionar la copia de seguridad @
con este curso

Borrar el contenido del curso O

Continuar

actual y después restaurar

3. Ajustes: Verifique la informacion que restaurara y realice ajustes de ser

necesario. Luego, presione en Siguiente.

1. Confirmar = 2. Destino » 3. Ajustes » 4. Esquema » 5. Revisar » 6. Proceso » 7. Completar

Restaurar ajustes

2 ; 4 X
Incluir usuarios matriculados
Incluir métodos de No ¢
matriculacién
X

Incluir asignaciones de rol de
usuario

Incluir anulaciones de permisos
Incluir actividades y recursos
Incluir bloques

Incluir filtros

Incltir conténido del'banco déContenido

. X
Incluye el estado del usuario en

contenido como actividades H5P

Incluir archivos heredados de curso
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4. Esquema: En este paso, puede seleccionar secciones y elementos en

especifico que desee restaurar. Oprima Siguiente para continuar.

1. Confirmar = 2. Destino = 3. Ajustes = 4, Esquema > 5. Revisa

= 6. Proceso = 7. Completa

Ajustes del curso

Sobrescribir la No ¢ Nombre del curso Sobrescribir
configuracién del
curso

ESPANOL BASICO |

Nombre corto del Sobrescribir
curso ESPA3101-Test
Inicio del curso jueves, 13 de julio de 2023, 00:00 &
Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)
Seccién 0 Datos de usuario  N°
O Avisos @) . No
Semana Examenes Finales Datos de usuario  N©
_ No

5. Revisar: Paso para examinar que el contenido a restaurar. Si usted
escogié en pasos anteriores, restaurar solo parte del contenido,
observar4d marcas de cotejo v en los elementos 0 secciones que se
incluiran, y una x, en los que se excluirdn. Si necesita modificar alguna
configuracion, oprima el botén Anterior; de lo contrario, presione en

Ejecutar la restauracion.

X & } No @
Semana Examenes 4 Datos de usuario o
Finales

v No

(&1, Ejecutar restauracion
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6. Proceso: Durante este paso, Moodle mostrara el porcentaje de ejecucion

del proceso de restauracion.

“»

Restaurar

1. Confirmar = 2. Destino = 3. Ajustes » 4. Esquema m 5. Revisar = 6. Proceso &= 7. Completar

10 segundos - 85.7%

7. Completar: Una vez finalizado, oprima Continuar para regresar al curso

donde originé el proceso y podra ver todo el contenido restaurado.

Curso de prueba

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Restaurar s

1. Confirmar = 2. Destino = 3. Ajustes = 4. Esquema = 5. Revisar = 6. Proceso = 7. Completar

Se ha restaurado el curso con éxito.

Continuar
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Los siguientes elementos reflejan cambios considerables en Moodle 4:

Actividad Tareas (Assignment)
Actividad Cuestionarios (quiz)
Banco de preguntas

Banco de contenido H5P (nuevo)

m o o o »

Pr e gumembadd

Tareas

Preguntas Cuestionarios
(examenes)

Banco de Banco de
contenido H5P preguntas

También, se describen otras actividades, recursos y funciones que le permitiran crear

lecciones practicas que ayuden a apoyar la teoria de sus cursos en Moodle.

F. lecciones (Lessons)

G. informes
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Actividad: Tarea

La actividad Tarea permite a los estudiantes enviar los trabajos asignados para que sean
calificados por el instructor del curso. Moodle permite configurar que la entrega pueda ser
texto escrito en linea o archivos cargados (upload). Segun la configuracion habilitada por
el instructor, los participantes veran en el area central, el cuadro de la actividad con la

informacion de disponibilidad y los criterios de finalizacion de la actividad, entre otros.

En la siguiente figura, se observa el icono representativo de la actividad Tarea, en color
rosa, el titulo de la tarea, la fecha y hora de cierre la actividad, y los criterios de finalizacion

configurados, los cuales indican al estudiante qué se requiere hacer. Cuando se cumple

alg¥%n criterio, el recuadro cambi archoad.col or
v Modulo 1 Introduccion
Tarea modulo 1 v Hecho: Ver
Cierre: Tuesday, 31 de January de 2023, 23:59 Por hacer: Hacer un envio

Por hacer: Recibir una calificacion

Cuando un participante va a realizar una entrega de tarea, debera hacer clic en la actividad
y Moodle mostrara una ventana como la siguiente figura, en la cual se puede ver el estado

de la entrega, la calificacion, el tiempo restante y comentarios realizados, si alguno.

Tarea modulo 1

+ Hecha: Ver  Por hacer: Hacer unenvio  Por hacer: Recibir una calificacion
Cierre: Tuesday, 31 de January de 2023, 23:59

En esta tarea...

Estado de la entrega

Estado de la entrega Todavia no se han realizado envios
Estado de la calificacién Sin calificar
Tiempo restante 10 horas restante
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Para crear o configurar una tarea, recuerde habilitar el Modo de edicidn, oprima en Afiadir
una actividad o un recurso en la seccién donde desea afiadirlo y seleccione la actividad
Tarea, caracterizada por un cuadrado color rosa con un icono de un papel con una flecha

0 8 B

Tarea Wiki
w O w O w O

hacia arriba.

[
)
=

Luego, complete toda la informacion requerida en la ventana de configuracion de la
actividad. En Moodle 4, se integra la nueva seccion Instrucciones de actividad; de esta
manera, el participante podra verlas cuando haga clic para comenzar la tarea y para

realizar su envio.

» Agregando un nuevo Tareae

Expandir todo

v General
Nombre de la tarea o ‘ A1.1 Tarea Categorias de gerentes
Descripcién 1 X Av fv Tiv #+ 9+ B I U § x, ¢ = 9 C == ‘
Actividad de aplicacion de las funciones gerenciales propuestas por Henry Fayol y habilidades
gerenciales de acuerdo con Robert Katz.
4
[J Muestra la descripcion en la pagina del curso @

- )
Instrucciones de actividad @ 1 X A~ fY Tiv J#¥ 9+ B I U § x, * = 9 C

o
j=

Para esta tarea:

1. Consulta los datos actuales del Occupational Outlook Handbook (es un informe de
estadisticas laborales, desarrollado por la Oficina de Estadisticas Laborales de
Estados Unidos, disponible en https://www.bls.gov/ooh/)

2. Realiza una investigacion sobre dos categorias distintas de gerentes (grupo de
Management).

3. Prepara, para cada categoria seleccionada, una lista o tabla que incluya lo
siguiente:

UPR-AC Vicepresidencia de Programas Profesionales y a Distancia  Guia Instruccional de Moodle 4 Online 48



Otra nueva caracteristica es el limite de tiempo. Con esta funcion, similar a un

cuestionario (quiz), el instructor puede establecer un limite de tiempo para las tareas.

v Disponibilidad

Permitir entregas desde (7] | 14 4 | | abril . || 2023 & | | 00 | | 00 ¢ | f® @ Habilitar
Fecha de entrega (7] | 16 | | abril s | | 2023 & | | 23 ¢ | | 59 ¢ | f® @ Habilitar
Fecha Iimite o 9 ¢ || abr & || 2023 ¢ 19 ¢ 08 ¢ | {3 O Habilitar
Recordarme calificar en @ |19 :| |: abril s || 2023 s :| |: 00 ¢ :| |: 00 ¢ :| 8 @ Habilitar

Limite de tiempo @ | 60 || minutos ¢ | & Habilitar ]«

Es importante destacar que, a diferencia del quiz, un participante (estudiante) podré enviar

la tarea, aun si supera el limite de tiempo. No obstante, cuando la envie, el instructor podra

ver que el envio se realizé después del limite de tiempo.

Con las actualizaciones de la version 4.2, los instructores pueden enviar mensajes a los
estudiantes directamente desde la actividad Tareas. Para realizarlo, acceda a la actividad

y siga los siguientes pasos:

Dirijase a la pantalla de calificacion de tareas.
2. Seleccione los participantes a los que desea enviar un mensaje.
Haga clic en Opciones y, en el menu desplegable, seleccione Enviar un

Mensaje. Oprima el botén Ir (Go) y proceda a redactar el mensaje.

L1
=

With selected... Lack submissions

Lock submissions
Unlock submissions

hd 0ptlons Download selected sUDmIssions

Revert the submission to draft status
Assignments per page Remove submission
Grant extension

Filter Mo filter

AL

[J Quick grading @
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Actividad: Cuestionario (Quiz)

La actividad Cuestionario se utiliza para crear examenes 0 pruebas cortas con diversos
tipos de preguntas (seleccién multiple, pareo, cierto o falso, respuesta corta, entre otros).
El instructor de un curso puede configurar que la prueba se intente una sola vez o puede
permitir mas de un intento, y puede agregar preguntas especificas o0 que sean
seleccionadas al azar del banco de preguntas. Ademas, puede establecer limite de tiempo
y el periodo de apertura y cierre de la actividad.

Para crear un cuestionario (quiz), presione en Afadir una actividad o recurso y
seleccione la actividad Cuestionario, caracterizada por un icono color rosa con una marca

de cotejo.

B B =

Contenido Encuestas
Chat Consulta interactivo Cuestionario Encuesta predefinidas
w 0 w O w 0 w O 7w 0 w 0

En la configuracion de la actividad, indique el nombre, descripcién e instrucciones.
Establezca ademas el tiempo de disponibilidad, el método de calificacion y la cantidad de
intentos permitidos. También, puede configurar el comportamiento de las preguntas y su
retroalimentacion, las opciones de revision, restricciones de acceso (si alguna) y los
criterios de finalizaciébn de la actividad. En esta Ultima seccion de configuracién, el
instructor puede establecer las siguientes condiciones de cumplimiento: ver actividad,
realizar un intento o recibir una calificacion determinada, o puede dejar marcada la

alternativa por defecto: un estudiante marque manualmente como completado.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes

& Agregando un nuevo Cuestionarioo > Restricciones extra sobre los intentos

> Retroalimentacion global @
> General . )

> Ajustes comunes del médulo
> Temporalizacion

> Restricciones de acceso
> Calificacion

> Finalizacién de actividad
> Esquema

> Marcas
> Comportamiento de las preguntas

> Competencias
> Opciones de revision @

[ Enviar notificacion de actualizacién de contenido @

> Apariencia
Guardar cambios y regresar al curso Cancelar
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Después de configurar la actividad Cuestionario, acceda a la actividad y observara un nuevo
menu de navegacion en la parte superior, con opciones de configuracion, para agregar
preguntas, ver los resultados, acceder al banco de preguntas o a las opciones disponibles en

Mas. Para afiadir preguntas, presione en Agregar pregunta o acceda al menu Preguntas.

Cuestionaric Configuracién 'reguntas Resultados Banco de preguntas Mas ~

+ Hecheo: Ver  Por hacer: Hacer intentos 1 Por hacer: Fexlyr una calificacion

Afadir preguntas

Abre: lunes, 1 de mayo de 2023, 00:00 al cuestionario
Cierra: viernes, 5 de mayo de 2023, 23:59

Agregar pregunta

Intentos permitidos: 2

Al oprimir Agregar pregunta, podra crear preguntas directamente en el cuestionario;
escoger preguntas especificas del banco de preguntas; o indicar el nUmero de preguntas

aleatorias que desea que el sistema seleccione del banco de preguntas.

Preguntas
Preguntas:0 | Este cuestionario esta abierto Calificacion maxima | 10,00 Guardar
Paginar de nuevo Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 0.00
4 [ Reordenar las preguntas al azar @

+ una nueva pregunta

+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatoria
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Entre las mejoras integradas en la version 4.2 a la actividad Cuestionario, se incluyen:
V personalizar los numeros de las preguntas del cuestionario

Preguntas

Preguntas:7 | Este cuestionario esta abierto

Paginar de nuevo  Seleccionar varios elem

4

Pagina 1

& A1 [E @ RecintosUPR La Universi

Ak

Pagina 2

® a2 ¢ |F % FundacionUPR ;En qué .

Ak

Pagina 3

& 34 (& Pregunta prueba essay

V reabrir un intento de prueba nunca enviado

Never
submitted

14 April
2023 9:33 |- - -
AM

) Review

attempt Reopen
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Ademas, después de que un cuestionario es contestado, el instructor puede acceder a los
resultados del mismo. Moodle mostrard en una tabla, todos los intentos de los
participantes, el periodo y tiempo en que fue contestado, la calificaciébn obtenida y las
contestaciones por pregunta. Si desea revisar las contestaciones directamente en el
cuestionario, oprima Revision del intento. Si necesita recalificar un intento, puede realizar
un simulacro antes de ejecutar los cambios de una recalificacion. También, puede

descargar el archivo en formato .CVS, el cual se accede con el programa Excel.

Resultados Banco de preguntas Mas v
Calificaciones v
Intentos: 18
v Qué incluir en el informe
Intentos de usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario :

. v U / bd Fi 1 v 1
Los intentos que hay @ Encurso B Atrasados [ Finalizado & Nunca enviado

Mostrar Gnicamente intentos L) que han sido recalificadas / estan marcadas porque necesitan recalificarse

v Mostrar opciones

Recalificar todo Simulacro de recalificacién completa

Mostrande los intentos calificados y no calificados para cada usuario. El intento calificado para cada usuario esta resaltade. El métode de calificacion
cusstionario es Calificacion mas alta.

Nombre L B C D EF G H JJKLIM N RloP QlRISITU V| iwlx v Z
Apellido(s);. e c|lole Fla|nliialk/L|m|n K

Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (csv) 5 Descargar
\ J

Restablecer preferenciz

=]

Nombre / Comenzado Tiempo R1 P2 P3
(] Apellido(s) Direccién de correo Estaclo el Finalizado requerido Calificacion/10,00 /1,00 /1,00 /1,00
————

7 de junio de 7 dejuniode 1 minutos 56

10,00 v 100 ¥ 1 v 1,00
2021 10:47 2021 10:49 segundos g

I
t . SR i S—— Finalizado

UPR-AC Vicepresidencia de Programas Profesionales y a Distancia  Guia Instruccional de Moodle 4 Online 53



Banco de preguntas

Para acceder al banco de preguntas en Moodle 4, puede dirigirse a la navegacion del
curso, hacer clic en Mas y luego, en Banco de Preguntas. También, oprima en cualquier
Cuestionario del curso y acceda al banco de preguntas a través del menu de navegacion

de la actividad Cuestionario.

Entre las mejoras al banco de preguntas, se afiadieron nuevas columnas, las cuales
permiten que los instructores y facilitadores tengan mas informacion atil disponible. Cabe
mencionar que el indice de facilidad y la eficiencia discriminativa no son nuevos, pero

anteriormente estaban disponibles en las estadisticas de cada examen.
Se describen a continuacion, la funcién de cada columna.

1. Acciones/Actions: Desde esta columna, puede realizar diversas acciones, tales
como editar, duplicar o previsualizar preguntas. También, puede ver el historial de

una pregunta, ver sus versiones y exportar la pregunta en formato de Moodle XML.

2. Estado/Status: En esta columna, el instructor puede determinar si la pregunta esta
lista (Ready) o puede configurarla como borrador (Draft) porque, tal vez, no esté
seguro y le gustaria que lo revisaran (Peer review) o hicieran un comentario al

respecto.
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